
印刷试卷申请单

	试卷名称
	
	教研室试卷负责人
	

	试卷来源
	试题（卷）库命题
	教研室命题
	任课教师命题

	
	
	
	

	使用班级
	
	
	
	
	
	

	学生人数
	
	
	
	
	
	

	需要试卷份数
	
	需要草稿纸张数
	

	教研室主任

意见
	
	主管教学

院长、系（部）主任签字
	

	教务处主管

教材领导意见

（如需提前取卷）
	

	考试时间
	

	底稿交

教材科时间
	
	预约取卷时间：
	

	收到试卷

份数
	
	取卷人签名：
	

	收到草稿纸

张数
	
	
	

	备注
	


说明：1、试卷底稿在15天前交文印室，不按时送卷者，时间不予保证；
2、考试前2日内取并自行组织装订；

3、试卷模糊不清、用其他纸张剪切拼凑的一律不予印刷。
